

学位查重盲审管理手册
[bookmark: _Toc149300309][bookmark: _Toc191911687][bookmark: _Toc149300301]论文查重管理
[bookmark: _Toc149300310][bookmark: _Toc191911688]前置条件
预答辩通过的学生可申请论文查重。
[bookmark: _Toc149300312][bookmark: _Toc191911689]操作步骤
[bookmark: _Toc149300313][bookmark: _Toc191911690]【研究生处】设置维护查重任务
功能位置：学位管理>查重盲审管理>查重管理>维护查重任务。
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功能位置
1. 点击“新增任务”开始维护查重任务。
适用学生范围：支持选择全部（满足前置条件学生均可参与）。学生范围（按年级、学院、学科、培养层次设置，不做限制则适用所有学生）。学生名单（支持根据学生所处模块、环节进行批量添加）。
2. 维护完成后点击“发布”，发布后学生即可在任务时间范围内进行申请。
注：如果在原有任务上进行时间、学生范围微调，可以选择该任务点击“修改”。
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新增任务信息
[bookmark: _Toc149300314][bookmark: _Toc191911691][bookmark: _初检]初检
[bookmark: _Toc149300315][bookmark: _【学生】提交初检查重申请]【学生】提交初检查重申请
功能位置：学位管理>查重盲审管理>查重管理>维护初检查重申请。
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功能位置
注：学生初检结果为复检的，具备一次复检机会。
1. 学生提交查重论文需在任务时间范围内进行申请的填报提交。
2. 查重论文将用作盲审。
3. 允许上传的文件类型：pdf
4. 最多上传1个文件
5. 单个文件大小不能大于100MB
6. 文封面应隐去作者姓名、学号和指导教师姓名，保留学科专业名称及论文题目；
7. 中英文扉页隐去作者姓名、导师姓名、学号等信息，保留学科专业名称及论文题目；
8. 学位论文独创性说明及学位论文使用授权说明处论文作者留白；
9. 论文中其它可暴露学生信息的地方用“**”替代。
[bookmark: _Toc149300316][bookmark: _【导师、学院秘书、研究生院管理员】审核查重申请]【导师、学院秘书】审核查重申请
功能位置：学位管理>查重盲审管理>查重管理>审核查重申请。
学生提交后，依次由导师、学院秘书审核。
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功能位置
注：由于学生申请时可编辑论文基本信息，若论文基本信息有调整，审核端显著提示并支持查看修改前后的信息。
如学生申请“内部”论文，审核通过时需分别维护导师意见、学院意见并扫码签字（或上传图片）。
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审核论文申请
[bookmark: _Toc149300317][bookmark: _【研究生院管理员】下载初检查重论文]【学院秘书】下载初检查重论文
功能位置：学位管理>查重盲审管理>下载初检查重论文。
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功能位置
1. 学院秘书批量下载审核通过的初检查重论文送知网查重。
2. 将查重论文上传至知网后，标记为已送检。
[image: ]
下载查重论文、标记为已送检
[bookmark: _Toc149300318][bookmark: _【研究生院管理员】维护初检查重结果]【学院秘书】维护初检查重结果
功能位置：学位管理>查重盲审管理>查重管理>维护初检查重结果。
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功能位置
1. 学院秘书从知网下载查重结果汇总表导入系统。
2. [bookmark: _GoBack]导入查重结果后，系统根据预置的查重规则生成查重结果（去除本人作为查重率） 
3. 发布查重结果发布
(1) 结果为合格的学生进入盲审环节。
(2) 结果为复检的需对论文修改后进行二次查重。
(3) 结果为不合格的三个月后重新开展查重工作。
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维护查重结果
[bookmark: _Toc149300319][bookmark: _Toc191911692]复检
功能位置：学位管理>查重盲审管理>查重管理>复检相关功能。
具体操作步骤与 初检 一致。
[bookmark: _Toc191911693]常见问题
1. 查重论文将直接用作盲审，论文封面应隐去作者姓名、学号和指导教师姓名，保留学科专业名称及论文题目；中英文扉页隐去作者姓名、导师姓名、学号等信息，保留学科专业名称及论文题目；学位论文独创性说明及学位论文使用授权说明处论文作者留白；论文中其它可暴露学生信息的地方用“**”替代。
2. 当上传的文件中出现研究生姓名、学号、导师姓名等敏感信息时，系统将提示学生，并记录校验结果，审核人在审核时，需根据校验结果判断是否展示含有关键信息的提示语。
3. 知网下载的文献检测报告汇总表（excel版）存在打不开的情况，如要导入研究生管理系统需先另存为后再导入。





[bookmark: _Toc191911694]论文盲审管理
[bookmark: _Toc149300320][bookmark: _Toc191911695][bookmark: _盲审（第三方送审平台）]盲审
[bookmark: _Toc149300321][bookmark: _Toc191911696]【学院秘书】送审论文
功能位置：学位管理>查重盲审管理>盲审管理>送审论文。
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功能位置
学院秘书点击上图【推送论文至云评审】按钮，将论文上传至五思云评审平台。
[bookmark: _Toc149300322][bookmark: _Toc191911697]【学院秘书】查询盲审进度
功能位置：学位管理>查重盲审管理>盲审管理>查询盲审进度。
[image: ]
功能位置
1. 管理员、学院秘书、学生等待五思云评审平台返回的盲审结果。
2. 盲审通过则进入答辩环节；需要复审则由五思云评审平台送另一位不同的专家进行盲审；盲审不通过则应按盲审专家的意见对论文做出不低于3个月的实质性修改后，由学生提交最新论文，学院秘书将论文按照1.2.1.1（相同的方式）推送至五思云评审平台，由五思云评审平台重新送首次评议的专家进行复审。
[bookmark: _Toc149300324][bookmark: _Toc191911698]常见问题
1. 无。
山东五思信息科技有限公司 | www.sdwusi.com |                                          7
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